INSTRUCOES PARAACESSO AO LIVRO ELETRONICO.

-Usuérios que ja utilizam o Livro Eletrénico em rmgt municipios, favor solicitar a chave de
integridade através do emiiroeletronico@navegantes.sc.gov.br

-Para cadastro de novos usuarios, seguir 0s palsad®:

Clique no link em destaque para se cadastrar naaCeo Usuério

Livro Eletronico -.\\_ ocC i A

Acesso ao Sistema

Informe seu usudrio de conexdo e senha para acessar

Usudrio: || |

Senha: | |

[T} Lembrar usudric neste computador

Aceszar

| Acesso | Consultas - [ajuda

[&l- Cadastrar-se paraacessaro ] (¥ Walidacdo de decumentas de ISS £= Beguisitos para uso do sistems
Sitons felide ? Tire dividas em noszg Farum
29 Cadastrar-se como declarante fe Walidacdo de arguive de

& Esgquecen o usudrio/senha? importacdo de declaracies

NEo recebeu o e-mail para
confirmacao de cadastro?

Copyright © 1985-2009, Betha Sistemnas. Todos os direitos reservados.

Preencha as informagdes conforme figura abaixeitasmlo os requisitos exigidos

para criacdo do usuario e senha, e, confirme eraveBs
Central do Usudrio "\ BETHA

L

Cadastro de Usuarios ‘

Dados da sua conta Requisitos do Usuario de Conexdo i{=F %]
YO SO PO 0 00 Ragiiese s Para definir im usudria de tonexdo vilido, observe os requisitos abaixo:
: : [paulo. q
Senha: Requisites da Senha * deve iniciar com letras ou ndmergs:

« ‘deve ter no minime zeis caracterss's ne maximo dezessais;

Confirmacio da senha: [sssssssssss

* pode conter semente um des simboles a seguir: - _j.
Informacbes pessoais

[Letras maitsculas = minisculas 530 interpretadas de forma diferente pelo sistema, |

— a6 |
»

Neme: [PAULO ALVES CARDOSOD |
Sexo: [Mazculing =]

Data de nascimente: [D1/12/1972 &)

£-mail: [paulo@exemplo.com.br ]

Para definir uma senha vilids, ohserve os requisites sbaixo:

Confirmacdo do e-mail: fpaul il | = deve iniciar com letras ou nimeros;
Foto: » deve ter no minime seis caracteres = no miximo dezesssis;
» deve ter no minime 50% de caracteres diferentas;
Informacdes de sua organizacio = podeconter somente um dos simbolos a sequirt (~ L@ =$ % ~BF [} _+-={F|[1\: "' =22,/

il

= nio deve serigual ou o inversa do usudric de conexdo;

Meme: rESCR.ITOR.IO CONTABIL MODELO * ndo deve serigual ou o inverso da data de nascimente nos formates ddmmaaaz e ddmmaa;

Estada: * ndo deve terums seqiéncia de caracterss;
S m « n3o deve conter o usudrio de conex3o, nome do usudrio ou e-mail come parts,

Imagem de verificacio

[5C~ Sant= Cararina

Letras maiisculas e minisculas s30 interpratadas de forma diferents pele sistema.

1

Digite o5 caracterss da imagem: [KKNDXQ!| N3s estou visuali aimagem

No e-mail coloque o nome do escritdrio contabihome da empresa se for
Contabilidade propria juntamente com o CNPJ.



ApOs a gravacgéo dos dados vocé visualizard umaagemsque a confirmagéo do
cadastro foi enviada para o e-mail que vocé informo

Central do Usudrio \\‘_h_ BETAA _

Cadastro de Usuarios

Seus dados foram gravados com sucesso.

Para garanfir'a.integ.ridade dessa operacdo, enviamos para ¢ e-mail informade em seu cadastre uma mensagem contenda
um link para que vocé siga para o proxime passo do cadastros

Caso wvocé ndo conclua o proxime passo em sete digs, o sed cadastro serd excluide sutomaticamente,

Alertamos que caberd exclusivaments a vocé toda 3 responsabilidade decorrents do uso indevide da senha, que devera
ser guardada em total seguranca.

Por gue-o e-mail ndo chegou?

[ ok |

Copyright & 1985-2008, El-ga'l_:ha Sistemas, Todas os direites reservados,

Verifiqgue o recebimento do e-mail e clique no letk destaque
Confirmacdo do cadastro de usuario

Des Betha Central do Usudrio (centraldousuario@bethasisternas.com.brl
i# Vocé pode nio conhecereste remetente, Marear como canfiavel |

Enviacla: sabado, 4 de abril de 2009 18:21:16

Para:

Ola, PAULO ALVES CARDOSQ!

Seu cadastro no banco de dados de usuarios da Betha Sistemas estd quase concluido. Para conclui-lo, cligue no link abaixo;

.E_“onﬁ'rmo meu cadastri:u]

A confirmacio de seu cadastro é realizada via e-mall para garantir que é realmente vocé quem esta realizando essa operacio.
MNota: caso o link-acima ndo seja aberto no seu navegador, acesse o-endereco abakxo:
netps://e—gov.betha.com.br/centralidousdario/processrequest Paction=confirmlataiuse r=3J0vEEzdebl
Nota: este e-mail Ihe fai enviado autematicamente e nda deve ser respondido:

Betha Sistemas
wy betha.com.br

Para concluir, clique no botdo <Confirmar>



Central do Usuéri'o\\\% ScirA

Confirmacéo de seu Cadastro

Agora sed cadastro estd & um passo de ser concluido. Fara CDHEjLJf-lD, cligue no botdc Confirmar.

Usudrio de conexdo: paulo.alves
Nome: PAULO ALVES CARDOSO

E-mail:

Gopyn'gﬁt £ 1985-2008; Betha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Concluido @ Internet | Modo Protegide: Ativade daow ®A00%

Agora seu cadastro ja esta confirmado
Central do Usuério \ BETHA

Confirmagéo do seu Cadastro

Seu cadastro fol realizado com SUGBSEGD.

Agora vocé j3 pode conectar-se ao sistema.

Copyright © 1985-2008, Betha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Concluido €D Internet | Modo Protegido: Ativade o BI0%

Ap6s a confirmacao, vocé sera direcionado parkaaleacesso ao sistema onde
devera informar o usuario e senha que foram criados



Livro Eletronico \ ocirA

Acesso ao Sistema

Informe =eu usuario de conexdo & senha para acessar

Usudrio: |pau|a.alve,s |

Senha: |vununuoruo-| |

[] Lembrar usudrio neste compitador

Acessar

2 Cadastrar-se para acessar o ¥ Validacda de documentos de 155 ¥ Requisitos pars uso do sistemia
sisterma retido

? Tire dividas em nosso Férum
¢ Cadastrar-se coma declarante

ey Validacdo de arguive de
B Esqueceu o usuario/senha? importacdo de declaracdes
Mg recebeu o e-maill para

confirmacio de cadastro?

Cupvri'ght © 1985-2009, Betha Sistemas. Todos os dirsites reservados.

O sistema ira solicitar uma “Chave de Integridagies deve ser obtida no setor de
fiscalizacdo da prefeitura através do e-rinaibeletronico@navegantes.sc.gov.br
No e-mail coloque o nome do escritdrio contabihome da empresa se for
Contabilidade propria juntamente com o CNPJ.

Apoés inserir a chave de integridade, clique emesaitesse novamente o sistema.

. - - Configiiragses | Sair
Livio Eletronico PAVLD ALVES CARDOSO BETHA

Obter Acesso a uma Nova Empresa

9

Esta ocpgdo permite que vocé o'btenha acesso @ uma empresa atraves de uma chave de i'ntag'ridal:{e, a qual deve ser
+ obtida junto a Prefeitura.

—' “océ é direcionado automaticamente para essa pagina quando vocé ainda ndo peossui acesso-a alguma empresa.

Chave de int&g_rjidade: n |

JGravar

'-.C&pvright © 1985-2&0@, Betha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Acessar o sistema conforme usuario e senha crigdd@mente.



Livro Eletronico \

BcirAA

Acesso ao Sistema

Informe =eu usuario de conexdo & senha para acessar

[] Lembrar usudrio neste compitador

Usudrio: |pau|a.alve5

Senha: |vununuoruo-|

Acessar
2 Cadastrar-se para acessar o ¥ Validacda de documentos de 155 %= Requisitos pars usa do sistema
sisterma retido

Tire dividas em nosso Férum

¢ Cadastrar-se coma declarante ey Validacdo de arguive de

importacdo de declaractes

B Esgueceu o usuario/senha?

Mg recebeu o e-maill para
confirmacdo de cadastro?

Cupvri'ght © 1985-2009, Betha Sistemas. Todos os dirsites reservados.

Na primeira utilizacao ird apresentar somente esacao escritorio contabil, sendo necessario
associar as empresas de responsabilidade do ascritd
Clicar em Cadastros >> funcionarios do contador

~ Configuragtes | Sair
" e Y :
lergﬁﬁl!&%g"qg \'\_x__  Ndc optante do Simples Nacional BETHA
l Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda |

Usudrios da entidade

Permissdes dos usuarios da entidade

Enguadramento de Econdmices (IS5 Fixa)

Permissdes dos funciondrios do contador

Funcionarios do contador

Bistemas. Todos os direitos reservados.
Scolicitagies de AIDFs

Solicitacies de alteragies cadastrais

Solicitagiies de transferéncias de contadores
Solicitagdes de reabertura de declaragdes

Solicitacfes de reabertura de declaraciies de despesas

Solicitacdo de desvinculo de contadaor

Validacdo de recibos de AIDF

Informar o usudrio de acesso ao sistema, ond@ad&eer o nome do usuario, apoés clicar em
Adicionar Todas.



Confiauracdes | Sair

LIVI‘B&EIEEEE?I?ICB \ T Y T [‘:;:r ;tptantle 'do Simples Macional BETHA

L Cadastros Declaragoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda J

Cadastro de Funcionarios do Contador 0
HEBEHE

{Usudrio de conexdo: foonl

Nome: |__. L

“ Adicionar todas | Adicionar | 3¢ Execiuir

O sistema ira listar as empresas cadastradas fiedtyma de responsabilidade do escritorio,
verificar os cadastros e clicar em gravar (Obs,préoisa marcar nenhuma empresa, somente clicar
em GRAVAR)

|\ Cadastros Declaracoes Relatarios Utilitarios Ir para Ajuda J

Cadastro de Funcionarios do Contador 6.

Mome: |

+Adicionar todas | Adicionar | = <lu)

T cédigo Nome CPF/CNPI Situacdo  Responsavel
91 0001-83 Em atividade
O 1oo J001-37 Em atividade [
103 0001-00 Em atividade ]
[ 142 0001-40 Em atividade i
[ 145 J001-05 Em atividade [
160 0001-38 Em atividade ]
El 223 0001-15 Em atividade &
] 254 J001-98 Em atividade [
262 0001-46 Em atividade
] 398 0001-00 Em atividade [l
412 2001-24 Em atividade ]
[ 413 0001-55 Em atividade [
[ 414 0001-97 Em atividade [

4 Adicionar todas ||;‘=&.Adicionar |2’:E}.cluir |
= o

Ao reiniciar o sistema, ja irdo aparecer as emprpaea realizacdo das declaracdes.




LiVI’O El Btrﬁ n i cO S \ Bensio
Modulo Declaragdo 5 S

Selecdo da Empresa (2]
Dbter acesso & uma nova empresa
ﬂi"_v Esta opgao permite que vocé obtenha acesso & uma nova empresa atraveés de uma chave de integridade, a qual
— dewve ser obtida junto a Prefeitura.
Cligue no nome da empresa para ter acesso as suas informacdes:
MNome CMPI/CPF Situacio
- - —/0001-05 Em atividade
e /0636-39 Em atividade
—15-15 Em atividade
—1'0001-00 Em atividade
E—'0001-24 Em atividade
1 /0001-55 Em atividade
| =I'DDD‘J_-15 Em atividade
'D001-38 Em atividade
[——y 0001-46 Ern atividade
| ——/0001-57 Em atividade
=:’CIEIE|1—88 Em atividade
=|II"EICIEII—98 Em atividade
) 0001-00 Em atividade
=IDDDI-3? Em atividade
=|F'UDD‘J_-4D Em atividade

Para realizar as declaracdes clicar na empresgdas®epois clicar em declaracdes e escolher
o tipo de declaracao.

l Cadastros Declaracbes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda

Servigos prestados

Serviges tomados

PREFEITU Simplificadas de servigos prestados 1A

Simplificadas de servigos tomados

Despesas = =
ha Sistemas. Todos os direitos reservados,

Importacdo de arquivos

Situacdo dos arquives importados

Faturamentos

Marcar o més da declaragéo e depois em Editar.ddasrar uma declaragdo sem movimento
clicar em ENCERRAR sem precisar editar a declaracao



I Cadastros Declaracoes Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda |

Declaragoes de Servigos Prestados 9

Ano do exercicio: (2010
Competéncia: |-~ Todas - ||

Exibir itens por pagina Pagina 1de 1l [E]
,E Editar |,{| IEnoerrar ||,'j':.=.3._e-:.— | i3 esificar | & Exdbir ¥
Acdo Competéncia Tipo ‘Status  Docs. declarados Valor declarado Imposto previsto Incentive Saldo utilizado Imposte gerado

[7] sanciror2010  indefinido Néo iniciada
[Tl Feversiro/2010 Indefinido N&o iniciada

[ marco/zo10 Indefinido Ndo iniciada

Quando clicar em editar, ira abrir a tela pararinss informacdes das notas.

Declaragdo de Servigos Prestados i
Competéncia: |~.: 2810 |
Tomador: || ul,|| || Tomador |

~ Dados do decumento fiscal

Dia da emissdo: Tipo de documento: |N - Nota fiscal :I Situagdio: | N - Normal =
Série: l Ne inicial: Ne final: :I

walor do documento: |

£+ Adicionar | L Editar

| ectuir |
E‘, Prestado em D&ecri_d_;é“lo Servigo Descr'r_gﬁo Walor do servi-g_::n Alfqu_ota Walor do im posto
B [ 4 4 [ | [ | 0,00

£ Adicionar |_:'_}E:Ir;.:_=.: |3 Exluir |

Tomador: inserir CNPJ / CPF do tomador do servigo
Dia da emissao: dia da emissao da nota.

Tipo de Documento: Nota fiscal, recibo, cupom fisca

Situacgdo: Situacdo do imposto na nota (Normaljog8ubstituicao tributéria...)
Série: série da nota / documento

N° Inicial: nimero do documento

Valor do documento: Valor total da nota/documento

Prestado em: Local da prestagéo do servigo

Servigo: Cadigo do servico

Valor do Servico

Aliquota: aliquota do ISS.

Depois clicar em Gravar.

Apoés lancar todas as notas, clicar em declaragd&ervicos Prestados ou Servigcos Tomados,
clicar no més da declaracao e clicar em ENCERRAR.

Emisséo da guia de pagamento e relatérios, podeamsgdos clicando com bot&o direito no més
da declaracéo.



