ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE NAVEGANTES

SECRETARIA DE GESTAO E CONTROLE
CNPJ 83.102.855/0001-50

ORIENTAGAO NORMATIVA N° 02, DE 02 DE DEZEMBRO DE 2020

O Controle Interno do Municipio de Navegantes no uso das atribuicbes que lhe
confere o artigo 6°, inciso | da Lei municipal n°. 1417, de 30 de julho de 2001
e Decreto n°. 591, de 08 de fevereiro de 2006, resolve:

Art. 1° Considerando os principios de transparéncia e o dever de prestar contas, sem prejuizo de quaisquer das
normas em vigor, orientamos para 0s novos procedimentos obrigatorios no que se refere as publicagdes no site
do Municipio relativas aos concursos publicos e processos seletivos publicos para a contratagdo de servidores no
ambito do Municipio de Navegantes.

Paragrafo unico: esta norma ndo trata e ndo exime a administrag&o publica municipal das obrigacdes de garantir
a devida publicidade aos atos publicos nos érgéos oficiais de divulgagdo, como o Diario Oficial dos Municipios, por
exemplo.

Art. 2° Sem prejuizo da publicidade oficial, todos os atos relativos aos concursos publicos e processos seletivos
publicos para a contratagdo de servidores no ambito do Municipio de Navegantes deverdo ser publicados no site
oficial do Municipio, em “banner”, disponivel na pagina principal, denominado “Concursos e Processos Seletivos”.

Paragrafo unico: Os atos de que trata o caput deste artigo incluem os editais, as classificagdes, as chamadas, as
erratas, 0s avisos, 0s recursos e quaisquer outros documentos, de carater publico, acerca dos procedimentos
seletivos ou concursos publicos para a contratagao de pessoal.

Art. 3° As publicagbes deverdao ser organizadas por natureza do procedimento (Concurso Publico, Processo
Seletivo Publico ou Processo para a Contratagéo de Estagiarios), por ano e por processo.

Art. 4° Ao acessar o banner de que trata o art. 2° desta Orientagdo Normativa, o cidaddo devera ter acesso a
apenas trés opgdes, sem outros conteudos: Concurso Publico, Processo Seletivo Publico ou Processo para a
Contratagéo de Estagiarios.

§ 1° Acessando qualquer das opgdes do caput deste artigo, o cidadao devera ter acesso a um breve
esclarecimento/instru¢do/conceito acerca da opgao selecionada, em linguagem cidada, na parte superior da
pagina, de forma a facilitar o entendimento e o acesso a informacgéo desejada.

§ 2° Abaixo das breves orientagdes, nos termos do § 1° do art. 4° desta norma, o cidad&@o devera ter acesso as
opgdes de “ano”, em ordem decrescente, apenas na forma numérica, sem outros contetdos.

§ 3° Ao acessar 0 ano desejado o usuario devera ter acesso aos nomes dos processos referentes a natureza do
procedimento e ao ano selecionado.

§ 4° Os nomes dos processos ndo se referem a nenhum arquivo para download e, sim, um link para ter acesso a
todos os arquivos referentes aquele processo.
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§ 5° Os nomes dos processos, nos termos do § 3° do art. 4° desta norma, deveréo seguir o seguinte padréo:

Natureza do Procedimento (espago) “n®” [espago] [numero, com 2 digitos]/[ano, com 4 digitos] [espago]
— [espaco] 6rgéo

Exemplos:

Concurso Publico n° 02/2020 - Secretaria Municipal de Educacgéo

Processo Seletivo n° 01/2020 — Secretaria Municipal de Saude

Concurso Publico n° 03/2020 — Fundagao Municipal de Meio Ambiente

Processo Seletivo n° 02/2020 - Prefeitura de Navegantes (neste caso, quando envolve diversas areas)
Processo para a Contratacéo de Estagiarios n° 01/2020 — Secretaria de Seguranga Publica

§ 6° Devera ser adotado, a partir de 01/01/2021, uma Unica sequéncia numérica por ano para todos os Concursos
Publicos, outra sequéncia numérica, também por ano, para todos os Processos Seletivos e outra sequéncia
numérica, também por ano, para todos os Processos para a Contratagé@o de Estagiarios no &mbito do Municipio.

Art. 5° O usuério, ao acessar o processo desejado, devera ser direcionado a uma pagina contendo, na parte
superior, uma breve descricdo da finalidade do processo, conforme, exemplos abaixo, considerando as
peculiaridades de cada procedimento:

“Concurso Publico, de provas e titulos, para a contratagdo de diversos profissionais de saude, em carater efetivo,
para atuaram em diversas unidades da rede municipal de Saude.”

“Processo Seletivo, de provas e titulos, para a contratagdo de professores em carater temporario para atuarem na
rede de ensino publico municipal.”

“Processo de sele¢éo para a contratagdo de estagiarios, por analise curricular, para a contratagéo de estagiarios
em carater temporario para atuarem na Secretaria de Sequranga Publica.”

Art. 6° Abaixo da descrigdo de que trata o art. 5° desta norma, deverao estar disponiveis todos os atos publicos
relativos ao concurso publico, processo seletivo ou Processo para a Contratagé@o de Estagiarios selecionado, em
estrita ordem cronoldgica de data de publicagao.

§ 1° Os arquivos deverdo estar disponiveis para download em formato que permita ao usuario a busca de
informagdes, dentro do arquivo, por palavra-chave.

§ 2° Os arquivos deverao utilizar o seguinte padréo de nomenclatura:

data de publicagdo — Natureza do procedimento [espaco] “n® numero/data do procedimento - assunto
do documento

Exemplos:

14/05/2020 - Concurso Publico n° 01/2020 - Edital de abertura

17/05/2020 — Concurso Publico n® 01/2020 - Errata do edital de abertura
22/06/2020 - Concurso Publico n° 01/2020 - Inscricdes homologadas
16/07/2020 — Concurso Publico n° 01/2020 - Divulgacéo dos locais de prova
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11/08/2020 — Concurso Publico n° 01/2020 - Homologagéo dos resultados
23/10/2020 - Concurso Publico n° 01/2020 — 12 chamada
14/08/2020 - Processo para a Contratagao de Estagiarios n° 01/2020 - Classificagdo

Art. 7° A Secretaria Municipal de Comunicagéo Social ficara responsavel pela publica¢do e organizagao, no site do
Municipio, das informagdes de atos relativos aos concursos publicos e processos seletivos publicos para a
contratagao de servidores no ambito do Municipio de Navegantes, sem prejuizo das responsabilidades dos 6rgaos
municipais aos quais competem as publicagdes oficiais destes mesmos atos no Diario Oficial dos Municipios de
Santa Catarina.

§ 1° A Secretaria Municipal de Administragao e Logistica, através da Diretoria de Gestéo de Recursos Humanos,
compete a garantia da veracidade das informagdes e o fornecimento dos arquivos para a Secretaria Municipal de
Comunicagao Social, nos formatos e com as nomenclaturas corretas nos termos desta norma, para efeitos de
publicag@o.

§ 2° Os Concursos Publicos e Processos Seletivos para a contratagdo de pessoal, bem como os Processos para
a Contratagéo de Estagiarios no &mbito da administragéo publica municipal de Navegantes, quando realizados por
empresas terceirizadas, submeter-se-ao, para fins das publicagces de que trata esta norma, as mesmas regras
em relagdo a todos os atos do processo e, se for o caso de a empresa ter seu proprio site com sistema de
divulgacéo de informacdes, gerenciamento de inscri¢des, recursos etc., devera ser disponibilizado o link de acesso
diretamente no site do Municipio, mais especificamente, abaixo da breve descri¢édo da finalidade do processo de
que trata o art. 5° desta norma, porém acima dos arquivos disponibilizados de que trata o art. 6°.

Art. 8° Sem prejuizo de outras normas e publicagdes oficiais, devera ser dada ampla publicidade dos concursos
publicos e processos seletivos abertos no &mbito do Municipio, principalmente no que concerne ao objeto do
processo, 0s prazos de inscricdo e a remuneragdo maxima inicial.

Art. 9° Todos os atuais arquivos disponiveis no site do Municipio deverao ser revistos e promovida a sua adequagéo
nos termos desta norma, exceto no que tange a numeragao dos processos, por parte de cada érgéo municipal
responsavel pela elaboracdo do processo, com apoio da Secretaria Municipal de Comunicagao Social, ficando
estabelecido o prazo de 60 dias a contar da publica¢do desta norma para as devidas adequagoes.

Art. 10 Para efeitos desta norma, a natureza do procedimento “processos seletivos” inclui ndo apenas as
contratagdes em carater temporario nos termos do Inciso IX do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988, como
também quaisquer outras formas de ingresso no servigo publico (exceto cargos em comissao e eletivos).

Art. 10 Esta Orientagcdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

Navegantes, 02 de dezembro de 2020.

Fernando Sedrez Silva Emilio Vieira
Secretario de Gestao e Controle Prefeito
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