PREFEITURA DE

NAVEGANTES

a8

ORIENTAGAO NORMATIVA SGC N2 001, DE 04 DE MAIO DE 2022

REGULAMENTA SOBRE O CADASTRO E INTEGRAGCAO DAS INFORMAGCOES DE
OBRAS PUBLICAS NO SITE DA TRANSPARENCIA.

O Controle Interno do Municipio de Navegantes no uso das
atribuicGes que Ihe confere o artigo 62, inciso | da Lei municipal ne.
1417, de 30 de julho de 2001 e Decreto n2. 591, de 08 de fevereiro
de 2006, resolve:

Art. 12 Considerando os principios de transparéncia e o dever de prestar contas e considerando o disposto na Lei n?
3.626, de 15 de fevereiro 2022, sem prejuizo de quaisquer outras normas em vigor, orientamos para 0s Nnovos
procedimentos obrigatérios no que se refere aos cadastros de informacgGes de obras publicas em sistema informatizado,
com a disponibilizagdo de informagGes no Portal de Transparéncia do Municipio.

Art. 22 Toda obra publica realizada pelos 6rgdos que compdem o Poder Executivo Municipal de Navegantes ser3,
obrigatoriamente, cadastrada em sistema informatizado especifico para controle e gerenciamento de obras do
Municipio, independente da fonte de recursos e sem prejuizo de outros registros especificos relativos a outros sistemas,
como sistema de compras, licitagdes e contratos e sistemas de contabilidade.

§ 12 O sistema de controle e gerenciamento de obras de que trata o caput deverad ser integrado com o sistema do Portal
de Transparéncia do Municipio, carregando informacdes de forma automadtica, no minimo diariamente, conforme
parametrizacGes e agendamento eletrénico pré-estabelecido.

§ 29 Para fins desta orientacdo normativa, considera-se obra publica de que trata o caput todas as obras de construcao,
ampliagdo, reforma, oriundas de projetos de engenharia voltadas para o desenvolvimento das infraestruturas de
transporte (ruas ou estradas, portos, vias ferroviarias, aeroportos, etc.), hidraulicas (represas, depuradoras) ou urbanas
(iluminagdo publica, parques) e a criagdo de edificios de interesse social (hospitais, escolas), classificadas como despesas
de capital, no elemento de despesa “Obras e InstalagGes”.

§ 32 N3o serdo tratadas como obras publicas, para fins desta orientacdo, pequenas manutengdes, como pinturas,
operagOes tapa-buracos, manutenges em tubulagdes etc., classificadas como despesas correntes ou realizadas com méao
de obra do Municipio.

Art. 32 O cadastro das obras publicas do Municipio ficara a cargo da Secretaria de Governo, baseado em informagdes
fornecidas pelo Setor de Compras, da Secretaria Municipal de Administracdo, com informacdes fornecidas pelos érgaos
responsaveis pela execu¢do de obras publicas e pela prépria Secretaria de Governo.

Art. 42 A partir da data desta orientacdo normativa, o Setor de Compras devera encaminhar para a Secretaria de Governo,
no prazo maximo de 2 dias Uteis a partir da assinatura de qualquer contrato de obra publica municipal, as seguintes
informacdes relativas a obra contratada:

| — Objeto da obra;

Il — Valor da obra;

Il — Numero da licitagdo e nimero do contrato;
IV — Data da assinatura do contrato;

V - Empresa(s) executante(s) da obra, com dados completos;
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IX — Quantidade, de acordo com a unidade de medida estabelecida;

V — Orgdo responsavel pela obra (organograma);

VI — Prazo de conclusao previsto;
VIl —Tipo de obra;
VIl — Unidade de medida da obra;

X — Categoria da obra;

XI — Tipo de execugdo;
Xl — Tipo de empreitada;
Xl — Endereco da obra.

XIV — Cépia digital dos projetos da obra, projeto arquitetonico, se houver, do cronograma da obra, do termo de referéncia,
planilha de composi¢do de custos.

Art. 52 A Secretaria de Governo, no prazo maximo de 3 dias Uteis a contar do recebimento das informagdes, devera
promover o devido registro das informacgGes constantes do artigo anterior no sistema informatizado de gerenciamento
de obras publicas, incluindo os arquivos digitais do termo de referéncia e projetos de engenharia, na integra,
acrescentando informacgdes de geolocalizagdo, como latitude e longitude.

Art. 62 ApOs o registro de que trata o artigo anterior, o érgao responsavel pela obra, em atendimento ao disposto na Lei
n? 3.626, de 15 de fevereiro 2022, devera confeccionar a placa de identificagdo da obra, sem prejuizo de outras
informagdes, com QR Code que direcione para o link das informagGes da respectiva obra no Portal de Transparéncia do
Municipio.

Art. 72 A cada medicdo da obra, o érgdo responsavel pela obra devera encaminhar todos os documentos que irdo
subsidiar o pagamento da obra, conforme normativa especifica de compras, licitagdes e contratos, diretamente para a
Secretaria de Governo, que ird cadastrar as informacgdes no sistema informatizado de controle e gerenciamento de obras
publicas, atestar no documento de medicdo de que as informagdes e documentos relativos a medicdo ja foram
registrados/cadastrados no sistema de gerenciamento de obras publicas e encaminhar, no prazo de 2 dias Uteis, os
documentos para fins de liquidacdo e, posterior, pagamento nos setores competentes.

§ 12 N3o podera ser realizada liquidagdo e pagamento de obra publica sem o prévio registro das informacGes de medicédo
no sistema informatizado de controle e gerenciamento de obras publicas.

§ 22 Sem prejuizo das exigéncias de outras normas no que se refere a documentagdo necessdria para fins de liquidagdo
e pagamento de obras publicas, o érgado responsavel pela obra devera fornecer, juntamente com estes documentos, as
seguintes informagdes minimas:

| — Responsavel técnico pela obra;

Il — Periodo a que se refere a medicdo (data inicial e data final);
Il — Data da realizagdo da medigao;

IV —Valor da medigao;

V — Percentual fisico executado;

VI — Observagdes sobre a medigdo (facultativo);

VIl — Eventuais aditivos contratuais;

VIII — Relatdrio fotografico da obra.
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Art. 82 O sistema de gerenciamento de obras publicas deverd ser parametrizado para gerar cargas de dados automaticas
para o Portal de Transparéncia com frequéncia, no minimo, didria.

Art. 92 Todas as obras contratadas a partir de 2021 deverdo ser cadastradas por iniciativa da Secretaria Municipal de
Governo a partir das informagdes constantes do sistema de compras, licitagdes e contratos do Municipio nos moldes do
art. 42 desta orientagao.

§ 12 A Secretaria de Governo podera solicitar acesso aos arquivos dos processos licitatérios de obras publicas cujas
contratagGes ocorreram a partir de janeiro de 2021, se julgar necessario, para a realizagdo de ajustes ou complementos
cadastrais no sistema de controle e gerenciamento de obras publicas.

§ 22 As informagGes de liquidagdo e medicdo destas obras, bem como os relatdrios fotograficos deverdo ser solicitadas
pela Secretaria de Governo ao Setor de Contabilidade, que providenciara acesso aos documentos relativos a liquidagao
da despesa, os quais contemplam todos os documentos de cada medig3o.

Art. 10 Cabe a Secretaria de Governo a atualizagdo da situa¢do de cada obra, conforme informacgdes de medi¢Ges obtidas,
indicando se a mesma esta em andamento, aguardando, paralisada, cancelada ou finalizada.

Art. 11 A Secretaria de Governo fica autorizada a fazer modificagao, ajustes ou até mesmo exclusdes nos cadastros do
sistema de gerenciamento de obras publicas realizados anteriormente a esta orientagdo, se julgar necessario, em razao
de erros, inconsisténcias e desatualizagdao dos cadastros.

Art. 12 A presente Orientagdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo.

Navegantes, 12 de maio de 2022.

Libardoni Lauro Claudino Fronza

Prefeito

Fernando Sedrez Silva

Secretario de Gestdo e Controle
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